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7 de  octubre de 1988

ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 88-17

A ! RECAUDADORES OFICIALES Y AUXILIARES
OFICIALES PAGADORES ESPECIALES Y AUXILIARES

Directores de Oficinas y Negociados

Direc 1
Hospi
DE ¢! Ledo
Adminy
, >
ASUNTO : Espacio para el Endoso o Insertar Informacién al Dorso de

los Cheques que se Reciben o se Depositan en 1a Cuenta
Corriente o Cuentas Bancarias del Secretario de Hacienda

Efective el lro., de septiembre de 1988 entré en vigor una
nueva reglamentaciédn federal, Regulation CC-E edited Fund Availabilit
Act, relacionada entre otras ‘cosas, con el endoso de los cheques. El

de los cheques que se depositen pueda reécobrarse en forma mfa acelerada
y asi garantizar el cobro de cualquier cheque procesado.

Dicha reglamentacién exige el que se provea espacio
suficiente para que el banco depositario incluye la informacidn que se
requiere. A esos efectos no se puede escribir nada en el espacio
Provisto para el endoso del banco depositario. También se especifica,
entre- otras cosas, el espacio del dorso del cheque que se podrd utilizar

Para el endoso del mismo o Para registrar informacién sobre el individuo
0 corporacién que enmite el cheque, asf como aquella informacidn

relacionada con el depbsito del mismo. E1 espacio & utilizarse para
€stos propésitos serf de una media pulgada (1 4") partiendo del margen
superior del dorso del cheque., (Ver Anexo 1)

Esta orden administrative se emite con el propésito de
informarles los requisitos de endoso establecidos mediante la referida
reglamentacién, a los fines de que tomen las medidas pertinentes para
que se utilice dnicamente el espacio de una y media pulgada (14") para
insertar al dorso de los cheques gue reciban y/o depositen en la cuenta

corriente o cuentas bancarias del Secretario de Hacienda,
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_ 1= Bajo ningdn concepto debersdn insertar informacién o sellos

5.

después de la pulgada y media (13"), yq que el espacio
reatante al dorso del cheque es para uso exclusivo de 1los
bancos,

Los  recaudadores oficiales Pagadores especiales
indicarén al dorso de los cheques 1la siguiente informacidn:

"Acredftese Cuenta Corriente
Secretario de Hacienda

Cifra Depositante Ndm.
- Depbgito Nim. "

Podrdn ordenar 1a Preparacidén de sellos de goma de una y
media pulgada (14") (e largo por dos y wmedia pulgadas
(24") de ancho, con dicha informacién (Ver Anexo II)

Cuando el depbsito se vaya a efectuar a otra cuents
bancaria que no sea 14 cuenta corriente del Secretario de
Hacienda, en lugar de dicho sello insertardn 1a
informacién que identifique la cuenta a la cual se va a
efectuar el depésito.

Bajo ninguna circunstancia se insertardn sellos de recibo
O cualquier otro tipo de sello o informacidn al dorso de
los cheques.

Cuando el cheque a depositarse sea sin certificar, en 1la
esquina inferior izquierda de la faz del cheque indicardn
el concepto, el ndmero de seguro social o cualquier otra
informacién del dendor o remitente, de é&ste no haberlo
indicado. Esta informacién es de utilidad en los casos en
que se tengan que efectuar gestiones de cobro porque algin
cheque 'sea devueilto por falta de fondos, cuentas cerradas
U otras razones. (Ver Anexo III)

En los casos en que sea necesario indicar en 1los cheques
la fecha en que se reciben los mismos deberdn insertarls
en la esquina superior izquierda de la faz del cheque, en
forma abreviada, y en el formato dfa, mes y afio (Ejemplo:
Rec. 1-9-88) (Ver Anexo III)
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ANEX0S

7. Es sumamente importante se cumpla estrictamente con las

disposiciones de esta Orden Administrativa, ya que

Departamento de Hacienda fijard responsabilidades en el
personal que efectde depbsitos a 1a cuenta corriente o
cuentas bancarias del Secretario de Hacienda por aquellos
chequyes que no puedan ser procesados por no cumplir con

los requisitos de endoso,

Esta Orden Administrativa comenzar4 a regir inmediatamente.
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ANEXO 11

Ejempio de como se estampari el sello de endoso ¥y las dreas que no pueden
utitizar.

Acredltese Cuenta Corriente
Secretario de Hacienda

17| cifra Depositante Nim,

Depbsito Nim.

E3te espaclo esta
aslgnado para el endoso
del panco depositario
(No escriba ni endos
aqui) -

| = Este espacio estd

i asignado para el ondoso
de otros bancos ( No
escriba ni endose aqui)
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ANEXO II1I

Ejemplo de los espacios que se utilizarin Para indicar informacidn
adicional sobre el deudor o remitente.

650 H
3148 1988 01-20u:8
; SﬁQPJ?‘ retario de Hacienda | ¢ XXX.00 1
¥ -XX con —eeme -_____"_”_"t:?thylg{h“oolLaxsI
. lAHﬂ:POFUL&RBIFU!RﬂDR:n
w

JUAN DEL PUEBLO

0650
? T — e, m— a.:-a"—--.'az--.-.'-:-—--.-‘.,-__,‘._....“.‘!\___._____,-___“___‘"-

4

)
-
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Estado Libre Asoclado de Puerto Rico
DEPARTAMENTO DE HAGIENDA

Area de los Sistemas de Informacidn
San Juan, Puerto Rico

Carta Circular : Afio Econdmico 1988-89
NOm. 1300-3-89 26 de agosto de 1988

A los Secretarios de Gobiemo ¥
Directores de Dependencias del
Estado Libre Asoclado de Puerto Rico

Asunto: Espacio para el erdoso o
insertar informacién al dorso de
los cheques que se reciben y/o
depositan en la cuenta corriente
© cuentas bancarias del Secre-
tario de Hactienda., -

Estimados sefiores:

El Banco Gubemamental de Fomento para Puerto Rico, como tenedor de la
cuenta corriente del Secretario de Haclenda, nos ha informade que efectivo el
lro. de septiembre de 1988 entrard en vigor una nueva reglamentacidn federal,
Regulation CC-Expedited Fund Availability Act, relacionada entre otras
cosas, con el endoso de los cheques., EL propdsito primordial de esta rueva
directriz es permitir que el importe de los cheques que se depositen pueda
recobrarse en forma mis acelerada y as{ garantizar el cobro de cualquler cheque

procesado.

Dicha reglamentacidn exige el que se provea espaclo suf'iclente para que el
banco depositario inecluya la informacidn que se requlere. A esos efectos, no
Se puede escridir nada en el espacio provisto para el endoso del banco
depositario. En la misma se especifica, entre otras cosas, el espacio del
dorso del cneque que se podrd utilizar para el endoso del mismo ¢ para
reglstrar informacidn sobre el individuo o corporacién que emite el cheque, as{
como aquella informacién relacionada con el depdsito del mismo, El espacio a
utilizarse para estos propdsitos serd de una y media pulgada (1.5) partiendo
del margen superior del dorso del cheque.

Segin se dilspone en la referida reglamentacidn serd responsabilidad del
tenedor de la cuenta corriente honrar aquellos cheques que por no cumplir con
los requisitos de endoso no puedan ser cobrados por el banco depositario.

Le acompafiamos copia de la pigina de dicha reglamentacidn en la cual
aparece el dorso de un cheque especilicdndose en el mismo los espaclos a
utilizarse para Insertar la citada informacidn ¥ 1la relaclonada con los
bancos que tengan que ver con el cobro de los cheques. (Anejo I)

Esta Carta Circular se emite con el propdsito de informarles los requisitos
de endoso establecidos mediante la referida reglamentaclén, a los [ines de que
tomen las medidas pertinentes para que se utilice (Gnicamente el espaclo de uma
¥ media pulgada (1.5") para insertar al dorso de 1los cheques que reciban y/0
depositen en la cuenta corriente o cuentas bancarias del Secretario de Haclenda
1a Informacldn que se establece mediante esta Circular. Bajo ningin concepto
deberdn insertar Informacidn © sellos después de la pulgada y media, ya gue el
espacio restante al dorso del cheque €S para uso exclusivo de los bancos.
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l- A partir del lro. de septiembre de 1988, en el dorso de los cheques
que se reclban y/o se depositen en la cuenta corriente o cuentas bancarias del
Secretario de Haclenda, podri utilizarse exclusivamente el espacio de una y
media pulgada (1.5") partiendo del margen superior del cheque, para insertar
la siguiente Informacion relativa al depositante:

a- Todo cheque a depositarse en la cuenta corriente del Secretario
de Haclenda en el Banco Gubermamental de Fomento se identificari con la frase
"Acreditese a la Cuenta Corriente del Secretario de Haclenda".

P Los Colectores de Rentas Internas indicardn, ademds de dicha
frase, la cifra de de depositante, el nimero del reclbo que expidieron al
reclbir el cheque a depositarse y fecha de aplicado.

¢= Los recaudadores oficiales pagadores especlales ¥ los secretarics
de tribunales, ademis de la mencionada frase, indicaran el nimero de la cifra
de depositante y el nimero del depdsito.

2= Para insertar informacidn al dorso de los cheques deberin ordenar la

preparacién de sellos de goma de una ¥ media pulgada (1.5") de largo por dos y .
media pulgadas (2.5") de ancho. Cada sello debe leer como sigue: .

(a) Colectores

Acreditese Cuenta Corriente
Secretario de Haclenda
Cifra Depositante Nim

Recibo NGm
Fecha
Aplicado

(b) Recaudadores, Oficiales Pagadores o Secretarios de Tribunales

Acreditese Cuenta Corriente
Secretaric de Haclenda

Cifra Depositante Nim.
Depdsito Nim,

Acompafiamos un ejemplo de como estampar dicno sello. (Anejo II)
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3- Cuando el depdsito se vaya a efectuar a otra cuenta bancariz que no
Sea la cuenta corriente del Secretario de Hacienda, como es el caso de las
cuentas bancarias del Negoclado de Seguridad de Empleo, en lugar de dichos
sellos insertardn la informacidn que identifique la cuenta a la cual se va a
efectuar el depdsito,

4- Bajo ninguna cir'cunsta{lcia' se insertardn sellos de recibo ¢ cualguier
otro tipo de selio o informacion al dorso de los cheques.

>~ Cuando el cheque a depositarse sea sin certificar, en la esquina
inferior 'z uierds 8e la faz del cheque indlcardn el conecepto y el nimero de
seguro social del deudor o remitente, de &ste no haberlo indicado. Esta
informcidn es de utilidad en los casos en que se tengan que efectuar gestiones
de cobro porgue algin cheque sea devuelto por falta de fondos, cuentas cerradas

u ofras razcnes,

6~ En los casos en que sea necesario indicar en los cheques la fecha
en que se reciben los mismos deberdn insertarla en la esquina superior
izquierda de la faz del cheque, en forma abr-viada, y en el formato dia, mes y

afio (Ejemplo: Rec. 1-9-88).

7- Las dependencias gue no tengan oficial recaudador no indicarin ninguna
informacion ni estamparan sellos al dorso de los cheques que reciban, E.
espacio mencionado de pulgada y media (1.57) Serd para uso exclusivo del -
depositante de. cheque.

Es sumamente importante que se cumpla estrictamente con las disposiciones
de esta Carta Circular, ya que este Departamento fijara responsabllidades en el
personal que efectue depositos a la cuenta corriente o cuentas bancarias del
Secretario de Haclenda por aquellos cheques que no puedan Ser procesados por no
cumpiir ccn los requisitos de endoso.

Esta Carta Circular deroga el Apartado 6 de 1a Carta Circular Mum, 1300-9-74,
aprobada en 22 de enero de 1974 y la Carta Circular Nim, 1300-8-85, aprobada en
28 de diciembre de 1984 en su totalidad, ‘

Agradeceremos hagan llegar las disposiciones de esta Carta Circular a los
funclonarios y empleados concernidos en sus respectivos departamentos ¥ depen-
dencias, especialmente a los Colectores, recaudadores oficlales y sus
auxiliares y a los oficiales pagadores especiales y secretarios de tribunalss,

Cordlialmente,

Anexos
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Ejemplo de como
utiilzar,

Ane jo II

se estampard el sello de endoso y las 4reas que no pueden

Acreditese Cuenta Corrlente
Secretario de Hacienda

Cifra Depositante Nim,

Depfsito Nim.

- g1 -

Este espaclio estd
asignado para el endoso
del banco depositario - -
(No escriba ni endose
aqui)

Este espacio estd
asignado para el endoso
de otrus bancos ( No
escriba ni endose aqui)






