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ENMIENDA A LAS DIRECTRICES PARA LOS SERVICIOS DE
TRANSPORTACION ESCOLAR DE LOS ESTUDIANTES DE EDUCACION
ESPECIAL DURANTE EL ANO ESCOLAR 2014-2015

De acuerdo con la comunicacion emitida por el Departamento de Transportacion y
Obras Publicas del 27 de junio de 2014 y la Ley de Sostenibilidad Fiscal y
Operacional del Gobierno, mejor conocida como Ley 66-2014, procedemos a
enmendar las directrices de trasportacion emitidas con fecha del 30 de abril de 2014
para atemperarlas a lo dispuesto en ambos documentos y continuar agilizando los
procesos de pago de becas de trasportacion a los estudiantes de Educacion
Especial.

La transportacion escolar es uno de los servicios relacionados que provee el
Departamento de Educacion a los estudiantes con impedimentos elegibles para ese
servicio. Con el proposito de dar uniformidad a los procedimientos relacionados con
la transportacion escolar, les informamos las disposiciones de los Articulos 8, 11 y

12 del Reglamento de Transportacion Escolar:

El Departamento de Educacion no discrimina por razén de edad, raza, color, sexo, nacimiento, condicion de veterano. ideologia
palitica o religion, o condicién social, erientacién sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental, ni
por ser victima de violencia domeéstica, agresion sexual o acecho

P.O. Box 190759
San Juan, Puerto Rico 00919-0759
Tel: (787) 773-6178
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Articulo 8 - Responsabilidad del director de escuela
Articulo 11 - Solicitud de servicio
Articulo 12 - Tramite de las solicitudes

Transportacion por porteador:

Cada Comité de Programacion y Ubicacion (COMPU) local se asegurara, una
vez determinada la necesidad de transportacion, de completar debidamente
en el Sistema MIPE los campos correspondientes a este servicio. Una vez
completado el proceso de registro, el sistema proveera para imprimir la
Solicitud de Servicios de Transportacion (EdEsp-SST, Rev. Abril/2014)
de los estudiantes con impedimentos, cuya necesidad del servicio se haya
determinado en la revision del Programa Educativo Individualizado (PEI). La
solicitud la entregaran al director escolar junto con la minuta levantada en la
reunion del COMPU. Para ofrecer los servicios de transportacion, deben
participar aquellas personas requeridas por la reglamentacion en la
reunién del COMPU.

Los directores de escuela prepararan la lista de los estudiantes que
cualifiquen para recibir los servicios de transportacion escolar en orden
alfabético. Las rutas se trabajaran por grupos de estudiantes y no de forma
individualizada. Para el seguimiento de esta disposicion, es necesario contar
con dichas listas.

A. Se prepararan listas por separado para los diferentes programas.

1. Transportacion regular: utilizara el formulario adjunto (TE-
A, Rev. Abril/2014).

2. Educacion Especial: utilizara el formulario adjunto (TE-B,
Rev. Abril/2014). Ese documento contiene informacion
personal identificable, por lo que esta protegido por las
garantias de confidencialidad.

B. Se preparara un formulario para las diferentes categorias:
Preescolar (3-5)

Elemental

Intermedia

Superior

Vocacional (16-21)

Terapia
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3.

Los directores escolares formaran un equipo de trabajo y estableceran las
especificaciones, asegurando la confidencialidad de la informacion
identificable del nifo.

A. Indicaran el impedimento, la edad, el grupo al que asiste y el equipo
asistivo que utiliza el estudiante, el que debe ser considerado para proveer
una transportacion adecuada.

B. ldentificaran la informacion sobre los servicios de terapia:

» Deberan indicar los dias en que reciben el servicio, para lo cual
usaran la clave propuesta para cada dia de la semana:

L — lunes K — martes M — miércoles J —jueves
V -viernes S — sabado D — domingo

~ Senalaran también la hora en que utilizan el servicio y el tipo de
terapia.

Los directores de escuela someteran las listas de estudiantes acompanadas
con las solicitudes y las minutas del COMPU al director de la region educativa
antes del 15 de junio de 2014 Estos documentos deben estar
cumplimentados en todas sus partes para facilitar la coordinacion adecuada
del servicio.

Los directores de escuela mantendran en sus archivos copia de las solicitudes
de los servicios de transportacion correspondientes a cada ano escolar,
separadas de acuerdo con las diferentes categorias. Ademas, deberan
mantener otra copia en el expediente del estudiante de Educacion Especial a
quien se le recomendo el servicio de transportacion.

Los directores de escuela seran responsables de informar mensuaimente a la
region educativa, por escrito, las bajas de los estudiantes de Educacion
Especial que reciben los servicios de transportacion por porteador. La
certificacion de ejecucion de las rutas se efectuara mensualmente mediante
la revision del documento de cumplimiento de servicio de ruta, el que debera
firmar el porteador contratado y el funcionario designado en la escuela.

Becas de transportacion

Una vez determinada la necesidad de transportacion por beca, el director de la
escuela registrara en el sistema MIPE al estudiante que se le proveera
transportacion por medio de becas, tanto para el servicio educativo como para
las terapias, segun sea el caso. El Sistema MIPE recogera la informacion
necesaria, la que estara contemplada en el documento “Hoja acuerdo de millaje
y tarifa’. Este documento sustituira la Solicitud de Servicios de Trasportacion.
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A. Proceso para las becas de transportacion servicio educativo (del hogar a
la escuela / de la escuela al hogar)

A través del Sistema MIPE, se recopilara la informacion necesaria para la Hoja
acuerdo de millaje y tarifa que sustituye la Solicitud de Servicios de
Transportacion, por lo que el director seguira los siguientes pasos:

1. El director de la escuela en acuerdo con el padre determinaran la distancia
en millas desde el punto de partida (hogar) al punto de llegada (escuela).
Para esto deberan utilizar los siguientes metodos: google map, waze.com
o cualquier otra pagina web que ofrezca la alternativa de calcular millaje
entre dos puntos y se pueda imprimir para mantener como evidencia en el
expediente del estudiante. La distancia determinada sera multiplicada por
dos (2), o sea ida y vuelta, y multiplicada por la tarifa por milla establecida
en el Reglamento Num. 37, Reglamento de Gastos de Viaje del
Departamento de Hacienda en su Articulo 9, inciso e. El resultado de esta
ecuacion sera la totalidad que se pagara de la beca educativa diaria.
El MiPE realizara el calculo automatico de la cantidad que se pagara una
vez se indique la informacion necesaria.

2. En los casos en que no se pueda determinar la distancia bajo el
mecanismo anteriormente descrito, el director (o representante autorizado)
establecera la distancia en acuerdo con la madre, el padre o encargado.

3. Se imprimira la Hoja acuerdo de millaje y tarifa para que ambas partes
(madre, padre o encargado y director) firmen y certifiquen el acuerdo (de
seleccionar la opcion de becas y llenar los campos de millaje y tarifa, la
Hoja de acuerdo de millaje y tarifa imprimira automaticamente). El MIPE
permite ingresar los datos al momento del PEI Si los datos no estan
disponibles, se finaliza el PEl y posteriormente se ingresara la informacion.
La Hoja acuerdo de millaje y tarifa permanecera en el expediente.

4. La Secretaria Asociada de Educacion Especial (SAEE) tomara la
informacion que provee el Sistema de Informacion Estudiantil (SIE) sobre
los datos demograficos del estudiante y los dias lectivos del afio escolar y
transcurrido el mes creara un informe de desembolso en la base de datos
del MiPE. Es importante que los maestros mantengan el calendario y
asistencia actualizados en SIE, ya que la SAEE utilizara esos datos para
calcular el pago de beca educativa mensualmente. Este proceso sustituira
la nomina de servicios educativos que prepara la escuela mensualmente.

5. La SAEE procesara el pago de la beca en el momento que pueda hacer la
emision de cheque o depdsito en tarjeta de débito y que entregara a cada
estudiante al momento de su disponibilidad.
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B. Becas de transportacion servicio de terapias

A través del Sistema MIPE, sera recopilada la informacion necesaria,
sustituyendo la Solicitud de Servicios de Transportacion por beca de
transportacion a servicios de terapia. El director seguira los siguientes
pasos:

1.

El director de la escuela en acuerdo con el padre determinaran la
distancia en millas desde el punto de partida (escuela o instituto) al
punto o puntos de llegada (corporacion) y de regreso a la escuela
y hogar u hogar segun aplique. Para esto deberan utilizar los
siguientes métodos: googlemap, waze.com o cualquier otra’ pagina
web que ofrezca la alternativa de calcular millaje entre los puntos y se
pueda imprimir para mantener como evidencia en el expediente del
estudiante. La distancia determinada sera multiplicada por la tarifa por
milla establecida en el Reglamento Num. 37, Reglamento de Gastos
de Viaje del Departamento de Hacienda en su Articulo 9, inciso e.
El resultado de esta ecuacion sera la totalidad que se pagara de la
beca al servicio de terapia diaria. El Sistema MIPE realizara el calculo
automatico de la cantidad que se pagara una vez se indique la
informacion necesaria.

Se imprimira la Hoja acuerdo de millaje y tarifa para que ambas
partes (madre, padre o encargado y director) firmen y certifiquen el
acuerdo (de seleccionar la opcion de becas y llenar los campos de
millaje y tarifa la Hoja de acuerdo de millaje y tarifa imprimira
automaticamente). El MIPE permite ingresar los datos al momento del
PElI. Si los datos no estan disponibles, se finaliza el PEl y
posteriormente se ingresara la informacion. La Hoja acuerdo de
millaje y tarifa permanecera en el expediente.

Las ndéminas de los estudiantes (EdEsp-NE, Rev, Abril/2014) que
reciben beca de transportacion de Educacion Especial por servicios a
terapia se prepararan mensualmente al igual que la nomina del
acompanante (EdEsp-NA, Abril/2014), si aplica.

A. El maestro de Educacion Especial o la persona designada por el
director, completard la informacion sobre la asistencia de los
estudiantes a los servicios de terapia en original y una copia, hasta
el encasillado nimero 12. La escuela debe mantener copia en sus
archivos.

B. Las néminas se prepararan mensualmente de acuerdo con el mes
natural y se incluiran los estudiantes de nuevo ingreso. La escuela
debe mantener copia en sus archivos.
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Ejemplo: del 1 al 31 o del 1 al 30, segun el numero de dias que
tenga cada mes.

El encasillado nimero 10 (costo diario de transportacion) se
completara conforme a la tarifa por milla establecida en el
Reglamento Num. 37, Reglamento de Gastos de Viaje del
Departamento de Hacienda en su Articulo 9, inciso e.

El director designara un funcionario de la escuela para que se
encargue de entregar las néminas con la Certificacion de Asistencia
a Citas de Terapias (EdEsp-Cat Rev. Abril/2014) a la regién
educativa para ser enviada a la Secretaria Asociada de Educacion
Especial. El documento debe estar debidamente completado y
certificado, incluidas las fechas, no mas tarde del tercer dia de
cada mes escolar. Las certificaciones de un estudiante pueden
corresponder a terapias en diferentes disciplinas para los efectos
de pago. Si estas se realizan el mismo dia y en el mismo lugar, se
contaran como una sola visita a terapias. La firma del especialista
debe ser legible y consistente e incluira su numero de licencia.

4. Deberes y responsabilidades del director de la escuela:

A. Sera responsable de completar la informacion requerida

relacionada con los servicios de transportacion en o antes del
15 dejunio de 2014, en el Sistema MIPE, de forma que la
Secretaria Asociada de Educacion Especial, prepare los reportes
necesarios para asignacion de fondos y pagos. De no haber
completado este proceso en la fecha indicada, debera proceder a
entrar la informacibn a la brevedad en o antes del
1 de agosto de 2014,

Firmara la némina de becas para servicios de terapia con lo cual
certifica que la informacién y el procedimiento se realizaron
correctamente.

Se asegurara que la informacion en el Sistema MIPE y documentos
relacionados con las becas de transportacion contiene la
informacion completa.

5. Responsabilidad de madre, padre o encargado:

A. Sera responsable de entregar al director de la escuela la

certificacion de asistencia a cada terapia, debidamente firmada por
el especialista, no mas tarde del quinto (5.°) dia de cada mes
escolar.
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6. El director o la persona designada por €l sera responsable de tramitar
el reembolso de beca a todo estudiante que reciba servicios
relacionados de Educacion Especial en otras instituciones si el distrito
escolar se lo solicita mediante comunicacion escrita. Es importante que
la informacion de estos estudiantes esté en el Sistema MIPE para que
la SAEE separe el presupuesto necesario.

7. Mantendra en archivo la comunicacion escrita del distrito, la minuta del
COMPU que establecid la necesidad de los servicios de transportacion
y la Hoja acuerdo de millaje y tarifa.

8. La Secretaria Asociada de Educacion Especial asignara el presupuesto
de becas de transportacion a la Administracion de Escuelas de la
Comunidad, para emitir los pagos de becas de transportacion, segun el
proceso establecido.

Se adjuntan los formularios mencionados:

1. Solicitud de Servicios de Transportacion (EdEsp-SST Rev.
Abril/2014)

2. Lista de estudiantes en orden alfabético — Servicios de Porteador
(EdEsp-TE-A, Rev. Abril/2014)

3. Lista de estudiantes en orden alfabético, Transportacion Escolar
(TE-B, Rev. Abril.2014)

4. Nominas de estudiantes que reciben Becas de Transportacion de
Educacion Especial al Servicio de Terapia (EdEsp-NE, Rev.
Abril/2014)

5. Nominas de acompanante que reciben Becas de Transportacion de
Educacion Especial Servicio de Terapia (EDEsp-NA, Rev.
Abril/2014)

6. Certificacion de asistencia a citas de terapias Becas de
Transportacion (EAdEsp-CAT, Rev. Abril/2014)

7. Criterios de elegibilidad para los Servicios de Transportacion
Escolar a Estudiantes con Impedimentos

8. Instrucciones para Becas de Transportacion

9. Instrucciones Becas de Trasportacion — PEI Electrénico
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Estas directrices tendran vigencia inmediata. Para obtener informacion adicional,
puede comunicarse con funcionarios de la Secretaria Asociada de Educacion
Especial al teléfono (787) 773-6178.

Recabamos la colaboracion de todos y el estricto cumplimiento de estas directrices.

Anejos



Departamento de’l mnsporlacnén
y Obras Piblicas

27 de junio de 2014

Sra. Doris Zapata Padilla

Secretaria Asociada

Secretaria Asociada de Educacion Especial
Departamento de Educacion

PO Box 190759

San Juan, PR 00919-0759

Tarifas de Vehiculos Publicos y
Becas de Transportacidn Escolar del
Departamento de Educacion

Estimada sefora Zapata:

El pasado 29 de mayo de 2014 nos fue referida la comunicacion de parte de la agencia que
usted representa con fecha del 7 de mayo de 2014, relacionada a las tarifas de vehiculos
publicos utilizada para sus célculos de becas de transportacion escolar. '

La Ley Nimero 148 de 3 de agosto de 2008, segiin enmendada, conocida como "Ley para
Transferir la Competencia de la Planificacién y Regulacién de la Transportacion Colectiva
Provista por los Vehiculos Piblicos, de la Comisién de Servicio Publico ( CSP) al Departamento de
Transportacién y Obras Publicas (DTOP)", entrd en vigor en enero de 2010. Por tal razon,
funcionarios, maestros y padres de estudiantes de Educacién Especial solicitan a nuestro
W Departamento que se les certifique las tarifas de vehiculos pdblicos para determinados viajes.

Desde que entrd en vigor dicha ley, se han realizado miles de certificaciones de tarifas de
vehfculos pablicos. Estas tarifas son certificadas por los Centros de Servicio al Conductor de la
Directorfa de Servicios al Conductor y por la Oficina de Planificacion Estratégica (OPE) de la
Autoridad de Carreteras y Transportacion (ACT). En la OPE, se reciben las direcciones de los
origenes y destinos para los cuales se necesitan las tarifas. Se ubican en un mapa y se
determina cuales rutas de vehiculos publicos sirven o se utilizarfan para realizar un viaje real.
(Entendemos que la mayoria no realiza los viajes en vehiculos publicos, sino que meramente
necesitan una cuantia para la beca y realizan los viajes en vehiculos privados.) Sin embargo, en
muchas ocasiones no hay servicio de vehiculos publicos en las direcciones indicadas. De no
haber rutas de vehiculos ptiblicos, se le informa de alternativas de transportacion colectiva en
el drea como rutas de la Autoridad Metropolitana de Autobuses, Metrobtis y taxis no turisticos.
Entonces, se les refiere a las agencias pertinentes para que certifiquen sus tarifas.

Centro Gubernamental Roberto Sénchez Vilella
Apartado 41269, San Juan, PR 00940-1269

Tel. (787) 722.2929
www.dtop.gov.pr

i v
!3 facebook.com/fdtop epiop
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Ante el alto volumen de solicitudes y la desigualdad de cdmputos en dreas no servidas por rutas
de vehiculos publicos, la OPE coordiné una reunién con usted para discutir posibles soluciones a
esta problematica. En reunién del 11 de febrero de 2014, le recomendamos que una manera
mds simple y equitativa fuera el pago de la beca de transportacién a razon de una cuantia por
milla recorrida. Le indicamos que el Departamento de Educacién deberia determinar la férmula
de calcular este millaje como “Google Maps” o la calculadora de millaje disponible en el portal
de internet del DTOP {(www.dtop.gov.pr), haciendo la salvedad de que este procedimiento
calcula como punto de partida la distancia entre plaza de centro urbano de determinado pueblo,
como origen, y plaza de centro urbano de determinado pueblo, como destino.

Considerando lo anteriormente expuesto, el Departamento de Educacion debera utilizar el costo
por milla recorrida establecida en el Reglamento Nim. 37, Gastos de Viaje del Departamento de
Hacienda, en su Articulo 9, inciso e, para todo agquel empleado autorizado a usar automovil
privado. Esta disposicion permitird que el Departamento de Educacién pueda realizar los
tramites administrativos correspondientes para determinar y realizar el pago de becas de
transportacion con agilidad y equidad de computos.

Reiteramos nuestra disposicién de colaborar con el Departamento de Educacion en relacién a
este asunto. De requerir informacién adicional, favor comunicarse con la Plan. Lynnette I.
Vazquez Canales, Directora de la Oficina de Planificacién Estratégica al 787-721-8787 extensién
1636, o con los Coordinadores de Programas de Planificacién,” Seccién de Transportacion
Colectiva, el Plan. Carlos Virella, extensién 3608, y la Plan. Jossie Y. Correa, extension 1630.

Miguel A. Torres Diaz
Secretarjo
3006/LVC/OG/ICO

Anejo

¢ Oficina de Regulacidn de Vehlculos Publicos



