‘|. . . L3352 __
.7 de febrero de 1989 11:50 a.m.

Fecha . =
Aprobado: S_JZ]f.l Hy Ca]_'c}?fén - -

_ ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO 18 Auxiliar de Estado
DEPARTAMENTO DE INSTRUCCION PUBLICA
Hato Rey, Puerto Rico

REGLAMENTO PARA LA ADOPCION DE REGLAS Y REGLAMENTOS
DEL DEPARTAMENTO DE INSTRUCCION PUBLICA

INTRODUCCION

El 12 de agosto de 1988, se aprobd la Ley Nimero 170
conocida como Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Esta ley declara como politica piblica del Estado
Libre Asociado el alentar la solucién informal de 1las
controversias adminisrativas de manera gue resultg in-
necesaria la solucidén formal de los asuntos sometidos ante
la Agencia. DPara ello requiere cde las agencias que esta-
blezcan las reglas y procedimientos que permitan la solucidn
informal de los asuntos sometidos ante su consideracidn, sin
menoscabar los derechos que garantiza la ley.

A los efectos antes indicados la ley requiere que las
agencias, entre otras cosas, conformen sus reglas y regla-
mentos que establecen los procedimientos formales de regla-
mentacidén a tono con las disposiciones de esta ley.

A los fines de cumplir con el mandato legislativo, se
promulga el presente reglamento que se CoOnocerd como
Reglamento para la Adopcién de Reglas y Reglamentos del
Departamento de Instruccidon Publica.

Articulo I.- Base Legal, Alcance y Propésito.
Seccidn 1 - Base Legal
Este Reglamento se promulga en virtud de 1la seccidn

1.6 de la Ley Nimero 170 del 12 de agosto de 1988.
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Seccion 2.- Alcance y Propdsito.

Este Reglamento establece los procedimientos para
la formulacidén, adopcidn, enmienda o derogacién de
una regla o reglamento, segin se define en el

mismo.

Articulo II - Definiciones

A los fines de este Reglamentoc los siguientes términos

y frases

expresa:

A.

tendran el significado que a continuacidn se

"Agencia' significa Departamento de Instruccidn
Pablica.

"Departamento’ significa Departamento de Instruc-
cidén Publica.

"Expediente'" significa todos los documentos gque no
hayan sido declarados como materia exenta de
divulgacidn por una ley y otros materiales rela-
cionados con un asunto especifico que esté o haya
estado ante la consideracidén del Departamento.
"Jefe de Agencia" el Secretario de Instruccidn
Piblica.

"Persona" significa toda persona natural o
jurfidica de cardcter privado.

"Procedimiento Administrativo" significa la
formulacién de reglas y reglamentos, la adjudica-
cién formal de toda controversia o planteamiento
ante la consideracién del Departamento, el otorga-
miento de licencia y cualquier proceso investiga-
tivo que inicie el Departamento dentro del &mbito

de su autoridad legal.
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"Regla o Reglamento'" significa cualquier norma del

Departamento que sea de aplicacién general que

e jecute, o interprete la politica publica o la ley,

0 gue regule los requisitos de los procedimientos o

practicas del Departamento. El término incluye la

enmienda, renovacidén o suspension de una regla
existente. Quedan excluidos de esta definicidn:

1. Reglas relacionadas a la administraciodn interna
del Departamento gque no afectan directa vy
sustancialmente los derechos o los procedi-
mientos o praticas disponibles para el publico
en general.

2. Formas e instrucciones, declaraciones inter-
pretativas y declaraciones de politica general,
que son meramente explicativas y no tienen
ningin efecto legal.

'""Reglamentacidn" significa el procedimiento seguido

por el Departamento para la formulacidén, adopcidn,

enmienda o derogacidén de una regla o reglamento.

“Secretario'' significa Secretario de Instruccién

Publica.

Articulo IIXI.- Redaccidén de Reglas y Reglamentos

Seccidn 1.- Propuesta

Cuando las leyes que administra el Departamento y los

procedimientos administrativos asi lo requieran, se prepa-

rard una propuesta para la adopcidén de la regla o reglamento

gue corresponda y se someteré al Secretario.

Seccidn 2.- Comité Ad-Hoc

A.

Si el Secretario deterwiua yuce 1a regla o regla-
mento propuesto es necesario, procederd a designar
un Comité Ad-Hoc para la consideracidén y redaccién

de la regla o reglamento propuesto.



B. La estructura, composicidén y seleccidén de miembros

de dicho Comité sera la siguiente:

1.

El Secretario designari los miembros del Comité
Ad-Hoc y a su presidente.

El Secretario incluird en dicho comité uno a
mas miembros del:

a. area que habrd de administrar el reglamento
b. drea o dreas que serdn impactadas por las

disposiciones de la regla o reglamento.

C. Procedimiento a Seguir por el Comité:

1.

Una vez el comité quede constituido, su

presidente citard a reunidn.

En la primera reunidn se analizard la propuesta

a los fines siguientes:

a. Establecer el plan de accidn que establezca
las estrategias de trabajo, los miembros
del comité a cargo de cada tarea, el tiempo
asignado y las fechas para las reuniones
del comité en pleno.

Desarrolleo del plan de accidén que culminard con

un documento preliminar de trabajo

Se mantendra en archivo

a. Copia del plan de accién y documentos

basicos

b. Copia de cualquier andlisis regulatorio o
de otra indole que se produzca.

Sometera al Secretario un informe de la labor

realizada y el documento de trabajo producido.

En dicho informe se sefiaia.a, ox ue acuerdo a

la ley se hace mandatorio el someter la pro-

puesta a vistas publicas describiéndose el

procedimiento que disponga la ley.

b
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Seccidn 3~ Notificacién de Propuesta de Adopcién de

B.

Reglamentacidn

Cuando el Secretario determine que la regla o

reglamento propuesto debe adoptarse, procederd

como sigue:

1.

Publicard un aviso en un periodo de circulacidn
general en Puerto Rico que contenga la
siguiente informacidn:

a. Resumen o explicacién breve de los propé-
sitos de la propuesta regla o reglamento.

b. Una cita de la disposicidn legal que
autoriza dicha accién.

c. Forma, sitio, dias y horas en que se podrén
someter comentarios por escrito.

d. Lugar donde estard disponible al publico el
texto completo de la reglamentacidn a
adoptarse.

Cuando la 1ley aplicable o el juicio del

Secretario indique que 1la reglamentacidén a

adoptarse, deba someterse a vistas o audiencias

plblicas, el aviso que se publique en el perio-
dico seguird el procedimiento que establezca la
ley. Si la Lev no establece procedimiento
alguno, pero requiere vistas o audiencias
publica, el aviso que se publigue incluird,

ademas de 1lo indicado en 1la seccidén 3 A-1

anterior, informacidén respecto al sitio, forma,

dias y horas en que se celebrardn las vistas o

audiencias publicas.

En cualesquiera de los casos sefialados en esta

seccion se concederéa un término no menor de

treinta (30) dfas contados a partir de la fecha de
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la publicacidn del aviso para que los ciudadanos
interesados sometan comentarios por escritos.

Las vistas o audiencias publicas se grabardn o
estenografiarédn.

El funcionario que presida las vistas preparard
para la consideracién del Departamento un informe
en el cual se resuman los comentarios orales que se

expongan durante la vista.

Articulo IV.- Determinacién del Departamento

Seccidn 1- Andlisis de Comentarios

A.

El Comité Ad-Hoc rvrecopilara , organizard vy anali-
zara toda peticidén, requerimiento, memorial o
comentario oral o escrito radicado ante el
Pepartamento durante el periode concedido para 1la
participacidén cjudadana o durante 1las vistas
piblicas.

Para el andlisis antes sefialado se tomardn en
consideracidn, ademds de los comentarior escritos y
orales, la experiencia, competencia técnica,

conocimientos especializados, discrecidn y juicio

del Departamento.

Seccidén 2.~ Proyecto de Regla o Reglamento Revisado

El Comité preparara un proyécto de regla o reglamento

revisado,

considerando el andlisis a que hacen referencia

los incisos A y B anteriores.

Seccién 3.- Contenido, Estilo y Forma del Proyecto de

Regla o Reglamento

A.

Contenido de la Regla o Reglamento

Tode  Ligiumeniv yus sea adoptado o enmendado
contendr4d, ademds  del texto, la siguiente
informacion:

1. nombre del Departamento

2, titulo
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3. una cita de la disposicidn legal que autoriza
la adopcidn o enmienda.del reglamento

4. referencia a las disposiciones espec{ficas de
ley que el reglamento implanta, complementa o
interpreta, de ser ese el caso

5. una explicacién breve y concisa de sus propéd-
sitos o de las razones para su adopcidn o
enmienda

6. wuna referencia de todo reglamento que se
enmiende, derogue o suspenda mediante su
adopcidn

7. fecha de su aprobacién

8. fecha de vigencia

9. firma en tinta de la autoridad que lo aprobd,
con el nombre y el titulo

Forma y Estilo

Todo reglamento que sea adoptado o enmendado por
el Departamento deberd ser radicado en la Oficina
del Secretario de Estado cumpliendo con las
siguientes redguisitos de forma y estilo:

1. El documento serd escrito con el tipo de letra
"elite" o "pica", en papel blanco de ocho ¥
medio por catorce (8 1/2" X 14") utilizando, en
el texto, doble espacio, con un margen al lado
jzquierdo de aproximadamente una y media (1
1/2") pulgada y un margen derecho de una (1'")
pulgada.

2. No se escribird nada en un espacio de dos (2")
pulgadas a parti: Jdei Lusiiic superior de la

primera pagina del reglamento.



3. Dicha primera pagina deberd contener un
encabezanmiento, antes del texto, que incluya el
nombre oficial de la  agencia, seguido
inmediatamente por el titulo del reglamento.

4. Se radicard un (1) original y cuatro {4) copias
del mismo, en espafiol y en inglés; los estar-
cidos no seran aceptados como documento
original; las copias seradn claras y legibles.

5. El originai y las copias serdn firmadas en
tinta y se 1identificard en ellos el nombre y

titulo del Secretario.

Seccidn 3.- Informe del Comité
El Comité rendird un informe al Secretario destacando
los puntos de mavor interés y acompafiando el proyecto de
regla o reglamento revisado. En dicho informe se expresard
si de acuerdo a las leyes aplicables dicha regla o regla-
mento recuiere la aprobacidn del Gobernador del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico o de alglin otro organismo y

cualguier otro requisito de ley con el cual se deba cumplir.

Articulo V- Promulgacidén y Aprobacidén de Regla o Reglamento

Seccioén 1.- Promulgacidn

Cuando 1la ley que autoriza el proyecto de regla o
reglamento ante la consideracién del Secretario no exprese
otra cosa, se promulgard dicha regla o reglamento y bastard
para su radicacidn en el Departamento de Estado, la sola
firma orginal, manuscrita y en tinta del Secretario.

Secciodn 2.- Aprobacidn

Cuando la ley que aucuiica e pivyecio de regla o
reglamento asi 1o disponga, la promulgacién mediante la
firma del Secretario no se completard hasta que el

Gobernador del Estado Libre Asociado de Puerto Rico imparta

su aprobacién al mismo. Serd luego de esta aprobacién que
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la regla o reglamento podrd ser radicada en el Departamento

de Estado.

Articulo VI- Radicacién de Reglas y Reglamentos en el
Departamento de Estaco

Seccidn 1.- PRadicacidn

Toda regla o reglamento promulgado o aprobado por el
Departamento serd radicado en el Departamento de Estado en
original y cuatro (4) copias del mismo en espaficl y en
inglés, siguiendo el Reglamento establecido por el
Departamento de Estado.

Seccidn 2.- Vigencia de las Reglas y Reglamentos

Radicados

Como norma general las reglas y reglamentos comenzardn
a regir treinta (30) dias después de su radicacidn en el
Departamento de Estado.

Articulo VII- Impugnaciones

Las impugnaciones que se hagan a las reglas y regla-
mentos promulgados por incumplimiento de las disposiciones
de ley y reglamento cdeberd iniciarse en el Tribunal Superior
con competencia dentro de los treinta (30) dias siguientes a
la fecha de vigencia de la regla o reglamento.

La accidén que se inicie para impugnar el procedimicntec
seguido al acoptar la regla o reglamento de que se trate, no
paralizara la vigencia de los mismos, a menos que la ley, al
amparo de la cual se adopte, disponga expresamente 1lo
contrario.

Articulo VIII- Control vy Archivo de Reglas y Reglamentos

Seccidn 1.- Control

s~ El Area de Servicios Generaies wer wveparcamento

establecerd una unidad funcional para el control y
archivo de las reglas y reglamentos adoptados.

B. Sera responsabilidad de esta unidad mantener un

registro que controle en orden numérico correlativo
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todas las reglas y reglamentos aprobados. Las
enmiendas 2 estos reglamentos se controlaran como
suplemento al reglamento original y se mantendrd en
orden numérico.

El formulario para el registro que se establezca
proveerda para informar la fecha de radicacidn del
reglamento original y la numeracidén asignada por el
Departamento de Estado. Proveera, ademds, para
controlar e informar respecto a las enmiendas que

se promulguen para cada regla o reglamento.

Seccidn 2.- Archivo

A.

Los expedientes del procedimiento seguido para la

adopcidén de una regla o reglamento se archivardn en

la Unidad a que se refiere el Articule VIII

anterior.

Dicho expediente contendra la siguiente

informacidn:

1. Copia de toda publicacidén en relacidén al
reglamento o al procedimiento de
reglamentacidn.

2. Toda veticidn, reauerimiento, memorial o}
comentario escrito radicado ante el
Departamento asi como cualquier material
escrito considerado .por el Departamento en
relacidn a la adopcidn del reglamento y el
procedimiento seguido.

3. Cualquier informe preparado por el oficial que
haya presidido las vistas publicas celebradas
wir ¢r procedimiento de reglamentacidn.

4. Una copia de cualquier andlisis regulatorio
preparado en el procedimiento para la adopcidn
del reglamento.

5. Una copia del reglamento y una explicacidén del

-10-
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mismo.
6. Todas las peticiones de excepciones, enmiendas,
derogaciones o suspensidén del reglamento.

C. El expediente a que se refiere el inciso "B"
anterior se mantendra disponible para inspeccidn
publica.

Articulo IX- Divulgacidn y Accesibilidad al Piblico de las
Reglas v Reglamentos

Seccidén 1.- Divulgacién

A. Sera responsabilidad de la unidad a cargo de admi-
nistrar la regla o reglamento, divulgar los mismos
mediante adiestramientos, conferencias u 'otros
medios, a la comunidad escolar afectada por sus
disposiciones.

B. Sera responsabilidad ademas, que 1la unidad que
administre la regla o reglamento, agilice vy
divulgue ¢l contenido de 1los mismos al publico
general, cuando asi se requiera.

Seccidén 2.~ Accesibilidad al Publico

A. La unidad a cargo del archivo y control de las
reglas y reglamentos los tendrad disponible para
reproduccidn, a requerimiento de personas intere-
sadas, previo el pago de los costos razonables de
reproduccidn.

B. 1z unidad preparard y mantendrd un registro de las
mismas y de los indices tematicos de manera que se
facilite su bisqueda al publico.

Articulo X- Separabilidad

La declaracién por un tribunal cowpeience de que una
disposicién de este reglamento es invdlida, nula o
inconstitucional no afectard 1las demds disposicones del

mismo, las gue preservardn toda su validez v efecto.

-11-
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Articulo XI-. Vigencia
Este reglamento entrard en vigor el mismo dia de su
radicacién en el Departamento de Estado, en virtud de 1la

Orden Ejecutiva del Gobernador de Puerto Rico que asi lo

autoriza.

Fecha de aprobacidn: 7 de febrero de 1989

Fecha de vigencia: 7 de febrero de 1989
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