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ADMINISTRACION PARA EL SUSTENTO DE MENORES
OPERACIONES ADMINISTRATIVAS

" ASUME

1 de abril de 2002

A TODO EL PERSONAL

PROCED!M—!ENTO HORARIO DE VISITAS
DIVISION DE RECURSOS HUMANGS

1 a Divisién de Recursos Humanos ha establecido atender & los empleados que
asi lo soliciten, previa autorizacion de su supervisor inmediato, en et horario de
la tarde de 12:45 a4:00 p.at.

Por tal motivo, agradeceremos aue se coaqrdine con antelacién las visitas a
nuestra Division indicando €l proposito de as mismas. De gsa forma se
calendarizaran las entrevistas 'y facilitara recopilar 1a informacion yfo documentos
que interesen obtener. Asi también, le asignaremos et funcionario adecuado
para su atencion. N : '

En cuanfo a su supervisor inmediato, debera notificarle conforme las normas
astablecidas donde pstara durante ese harario, sin que ello signifique que tenga
que entrar en los detalles de 1a confidencialidad de su caso.

Recabamos su cooperacion en este asunto, ya que las visitas a la Division de’
Recursos Humanos, quedan condicicnadas a 1o antes expuesto.

Esperamos el fiel cumplimiento en este asunto.

&

Carmen Mefcedés Torres MeléndeZ
Sub-administradora Auxiliar
Operaciones Administrativas
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TO RICO DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA

£ESTADO LIBRE ASOCIADQ DE FUER .
49 Tel (787) 767-1500 x 2§24 Fax (787) 763-9507

P.O. BOX 5023349 SAN JUAN PR 00902-33




