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ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 2008-08 

PARA ESTABLECER UN PROCEDIMIENTO DE EVALUACION A 
SOLICITUDES DE ASIGNACION DE FONDOS DEL PROGRAMA DE 

ASISTENCIA ECONOMICA 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

POR TANTO: 

I. Delin iciones: 

La Autoridad de Desperdicios Solidos (ADS), de 
confomudad con sus deberes ministeriales y los 
reglamentos que administra, cuenta con diversas 
allemativas de asislencia econ6mica para el 
reciclaje como un inslrumento para la implantacion 
y desarrollo de programas de recuperacion de 
materiales. 

El Reglamento de Nomlas y Procedimientos de 
Asislencia Econ6mica para Reciclaje (Reglamento 
Num. 5402 de 15 de marzo de 1996, segun 
enmendado) establece un mecanismo que viabiliza 
que las entidadcs c1egibles, obtengan los fond os 
necesarios para el manejo de desperdicios solidos. 

Existe la necesidad administrativa de eslablecer 
fOffi1almente un procedimiento intemo para la 
evaluacion de las solicitudes presentadas 
consideracion de la A DS para efeetos 
asignaciones de fondos contenidas 
Reglamento Num. 5895, supra. 

ante la 
de las 
en el 

Yo, Javier A. Quintana Mendez, en virtud de los 
estatutos habilitadores de la ADS, establezco el 
siguiente procedimiento para la cvaluacion de las 
solicitudes prcsentadas por las enlidades, para 
efeetos de las asignaciones de fondos del P A E. 

I, Aprobacion de Presupuesto - solicitud de presupuesto que identifica la 
partida y cantidad de los fondos del Programa de Asistencia Economica a 
ser concedidos a la entidad peticionaria. 

2. Aprobacion de FOffi1alizacion de Acuerdo Legal - solicitud que fonnaliza 
eI desarrollo del Contrato a ser tiffi1ado por la ADS y la entidad 
peticionaria. 
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3. Contralo - documento legal que establece las condiciones por la cual se 
reali zani la concesion de fondos del Programa de Asistencia Economica a 
la cntidad pelicionaria. 

4. In forme de Evaluacion - documento emitido por la Oficina de Desarrollo 
de Mcrcados e Industrias que integra los comcntarios y recomendaciones 
dc la Oficina dc Recidaje y Educaci6n y la Oficina de Desarrollo de 
Mercados e Industrias basadas en las secciones evaluadas que Ie 
corrcsponde a cad a area. Este infonne es presentado al Comitc de Cn!dito. 

5. Informe de Recomendacion - documento emitido por la Oticinu de 
Reciclaje y Educaci6n con sus comentarios y recomendaciones basadas en 
las secciones evaluadas de la solicitud . 

6. Resolucion Condicionada - documento que establcce las razones y 
condiciones por la cual eI Comite de Credito determina la necesidad de 
una proxima evaluacion de la solicitud en euestion siempre y cuando la 
entidad aclarc, someta 0 presentc informacion adicional. 

7. Resoluci6n Favorable - documento que cstablece las razones y 
condiciones por la cual el Comite de Credito recomienda favorablemente 
la concesion de fondos PAE a la Entidad peticionaria. 

8. Resoluci6n No Favorable - documento que establece las razones por la 
cual cI Comite de CrCdito no recomienda favorablemente la concesion de 
los fondos PAE a la entidad peticionaria. 

II. Solicitudes de Asignacion de Fondos: 

l. AI recibo de las dos (2) copias de solieitud de fondos PAE, el Area de 
Desarrollo de Mercados e Industrias so licitara una certificaci6n de deuda 
y/o sobrante de los fondos asignados por la ADS y la participacion de la 
entidad en el pareo de fondos anteriormente acordado a la Oficina de 
Asuntos Gerenciales. Simultaneamente, el Area de Desarrollo de 
Mercados e Industrias solieitani una certificaci6n de multa a la Olicina de 
Secretaria. Las certiticaciones deben ser recibidas en la Oficina de 
Desarrollo de Mercados e Industrias en 0 antes de Ires (3) dias de haber 
recibido la solicitud. Dc existir deuda pendiente, sobrante sin devolver 0 

reprogramar, falta de compromiso de la entidad en su aportaci6n de fondos 
y alguna multa con la agencia, se notiticara mediante carta a la Entidad 
con un limite de tiempo para contestar nuestra solicitud de infonnacion. 
Esta carta seni emitida por la Oficina de Desarrollo de Mercados e 
Industrias con un limite de dos (2) dias de haber recibido las 
certifieaciones antes mencionadas. 

2. La propuesta se mantendni sin efectos hasta tanto y cuanto la ADS, en 
coordinaeion con la enlidad, evalue y determine enlre las siguientes 
altemati vas, segun sea el caso: 

Deuda:-; Sobrantcs 
a. Pago Total a. Devoluci6n T ctal 
b. AClierdo de Pago b. Rest.r de I. Solicitud Nueva 

Muhas Pareo de Fondos 
• . Pago Total a. Presentar justiticaci6n de Sll aportaci6n 
b. i\cuerdo de Pago b. Implantar su compromiso de parlicipaci('m 
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EI acuerdo debeni ser dentm de un periodo no mayor de tres (3) meses a 
partir de que la entidad haya recibido las altemativas por parte de la ADS. 
De no lIegar a Wl acuerdo con la entidad dentro del periodo antes 
mencionado, se dejara sin efecto la solicitud de asistencia econ6mica. 

3. De surgir de la certificacion de la Ofieina de Asuntos Gerenciales y de la 
Oficina de Secretaria que no existe deuda ni sobrante pendiente ni ningun 
tramite legal , la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias referin! 
una copia de la solieitud al Area de Recic1aje y Educaci6n para su 
cvaluacion correspondiente. Las solicitudes por parte de empresas 
privadas, entidades sin fines de lucro y empresas comunitarias no seran 
evaluadas por el Area de Recic1aje y Educacion a menos que la naturaleza 
del proyecto bajo evaluaei6n en donde se utili zan materiales recic1ables, 
tales como: newmitieos, aceite usado y composta requiera sus eomentarios 
y recomendaciones. Estas ultimas entidades senin revisadas por la Oficina 
de Desarrollo de Mercados e Industrias. 

EI Area de Recic1aje y Educaci6n con tan! con 10 (diez) dias laborables 
para su respectiva evaluaci6n a partir del recibo de la propuesta y sera 
responsable de evaluar las secciones relacionadas a los siguientes puntos: 

• Volumen de material reeuperado (ultimos tres a euatro anos). 
• Por ciento de reciclaje (ultimos tres a cuatro anos, aplieable 

solamente a los munieipios). 
• Participaci6n de la ciudadania. 
• Uso de los equipos. 
• Programas establecidos con fondos P AE Y su desempeno. 
• Informaci6n general. 
• Descripcion del Problema. 
• Situaci6n actual del programa de reeiclaje a ser desarrollado. 
• Descripci6n detail ada del programa. 
• Estatus del program a e impacto al ser implantada 10 solicitado. 
• Analisis del uso de los fondos otorgados anteriormente y el 

cumplimiento con eI parco de fondos por parte de la entidad. Esto 
es aplicable a los municipios y agencias l,'Ubemamentales. 

De los resultados de la evaluaci6n realizada, se preparani un in forme de 
recomendaci6n dirigido al Area de Desarrollo de Mercados e Industrias. 
EI Area de Desarrollo de Mercados e lndustrias contara con 10 (diez) dias 
laborables para su respect iva evaluaci6n a partir del recibo de las 
certiticaciones y sera responsablc de evaluar las secciones rclacionadas a 
los siguicntes puntos: 

• La procedencia y el uso tinal de los materiales reciclables. 
• Empleos a generarse. 
• Tabla de parco de fondos . 
• Certificaci6n del Area de Finanzas. 
• Analisis del uso de los tondos otorgados anteriormente y cI 

cumplimiento con el pareo de fondos por parte de la entidad. Esto 
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es aplicable a las entidades sin fines de lucro, empresas privadas y 
empresas comunitarias. 

De los resultados de la evaluacion realizada, se preparani un Infonne de 
Evaluacion. 

4. Del Area de Reciclaje y Educacion identificar que falta infonnacion 
adicional, se preparara una comunicacion al Area dc Desarrollo dc 
Mercados e Industrias para el desarrollo de la carta final a la entidad. La 
misma sefialara la informacion necesaria identificada por ambas areas de 
acuerdo con las secciones correspondientes. Esta sera emitida en un limite 
de tres (3) dias de haber recibido los comentarios del Area de Recic\aje y 
Educacion. 

5. La Entidad debera presentar 10 solicitado dentro de los proximos treinta 
(30) dias calendarios a partir de la fecha de recibo de la comunicacion. 

6. De ser negativa la evaluacion de la propuesta, el Area de Desarrollo de 
Mercados e Industrias preparan\ una comunicacion para la consideracion 
del Director Ejecutivo basad a en las evaluaciones realizadas por dicha 
Oficina y el Area de Recic\aje y Educacion. La misma sera e11litida en 0 

antes de los tres (3) dias posteriores a c011lplctar la evaluacion de la 
solicitud rcali zada pOl' las areas concemidas. 

7. En el caso en que la infonnacion que presente la entidad resulte 
sati sfactoria, seglin la evaluacion de las areas concemidas, el Arca de 
Desarrollo de Mercados e Industrias preparani un Infonne de Evaluacion 
para la consideracion del Comite de Credi to y los borradores de la 
Resolucion Favorable y Resolucion Condicionada en un tennino de cuatro 
(4) dias de haber recibido la contestacion de la entidad. EI Director del 
Area de Desarrollo de Mereados e Industrias referira a cada miembro del 
Comite de Credito, copia del Into nne de Evaluaci6n con un minimo de 
cuatro (4) dias prcvio a la fecha de la reunion del Comite de Cn:dito . 

8. Los Directores del Area de Desarrollo de Mercados e lndustrias y e\ Area 
de Recic\aje y Educacion 0 sus represent antes autorizados, reali zaran la 
presentacion del infonne ante el Comite de Credito . 

9. De ser aprobada favorablemente por eI Comite de Credito, se proceden\ 
para la finna de la Resolucion f avorable por los miembros del Comite . 

10. Si la solicitud no es aprobada de manera temporera hasta tanto yen cuanto 
se tomen cn consideraci6n las sugerencias presentadas por el Comite 
mediante Resoluci6n Condicionada debidamente aprobada, la Oticina de 
Desarrollo de Mercados e Industrias mediante comunicacion eserita 
informara a la entidad para que la misma realice las accioncs 
correspondicntes. Si la solicitud no es aprobada incondicionalmente por cl 
Comite mediante Resolucion No Favorablc dcbidamentc aprobada, la 
Oficina de Desarrollo dc Mercados e Industrias mediante comunicaci6n 
escrita infonnani a la entidad las razones de la denegatoria de la soli citud. 
De oeurrir cualquiera de las situaciones antes mencionadas se infonnan! a 
13 entidad en un tennino de dos (2) dias posterior a la reunion del Comite 
de Credito. 

II . De ser favorable, La Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias cnvia 
la Aprobacion de Presupuesto ala Oficina de Asuntos Gerenciales, dentro 
de un periodo de tres (3) dias de haber finnado la Resoluci6n. La misma 
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debeni ser sometida a la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias en 
un l<~nnino de tres (3) dias. 

12. EI Area de Desarrollo de Mercados e lndustrias re!erini la Resolucion para 
1a consideracion y fimla del Director Ejecutivo junto con la Aprobacion de 
Presupuesto, Aprobaeion de Formalizaeion de Acuerdo Legal e Infomle 
de Evaluacion con un limite de tres (3) dias de haber recibido la 
Aprobacion de Presupuesto. 

13 . Una vez el Director Ejecutivo apruebe toda la informacion prescntada, la 
misma sen! enviada a la Division Lcgal para la redaccion del borrador del 
contrato. 

14. Tan pronto la Division Legal redacte el borrador del eontrato 10 cual 
debeni realizar dentro de los diez (l0) dias laborables posterior a la fecha 
de recibo de la doeumentacion. referini eI mismo al Area de Desarrollo de 
Mercados e Industrias para su revi sion. 

15. EI Area de Desarrollo de Mercados e Industrias con tara con tres (3) dias 
laborablcs para revisar el borrador del contrato el cual seni nuevamente 
referido a la Division Legal para su accion correspondiente. 

16. La Division Legal contani con tres (3) dias laborables para incorporar los 
comentarios del Area de Dcsarrollo de Mercados e lndustrias y referini el 
borrador final del Contrato para la consideracion de la Entidad a traves de 
la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias. 

17. EI Area de Desarrollo de Mcreados e Industrias debe someter via faesimil , 
correo eleetronico 0 regular, copia del Contrato a la entidad dentro de dos 
(2) dias laborables para su revision. Ademas, junto con la copia del 
borrador. se debe someter un comunicado noti ficando el envio del contrato 
y a su vez solicitando una respuesta por parte de la entidad dentro de los 
proximos diez (10) dias laborables una vez recibida la copia del contrato. 

18. De cstar de acuerdo la entidad con el borrador tinal del Contrato, la 
Division Legal preparara cl mismo en fonnato final mientras eI Area de 
Desarrollo de Mereados e Industrias coordinara con la entidad la firma del 
mismo. Estas tareas deben reali zarse dentro de dos (2) dias laborables de 
manera simultanea. 

19. Luego de obtener la firma de la Entidad, la Division Legal coordinara la 
firma del Director Ejecutivo. 

20. Una vez firmado el contrato por ambas partes, la Divis ion Legal tendn! 
dos (2) dias laborables para someter eopia original del Contrato finnado, 
junto con copia de la Resolucion firmada, copia de la Aprobaeion de 
Presupuesto, copia de la Aprobacion de Fonnalizacion Legal y copia del 
lnforme de Evaluacion al Area de Desarrollo de Mercados e lndustrias. 

2 1. Una vez el Area de Desarrollo de Mercados reciba dicha documentacion. 
sc enviara a la entidad una copia original del contrato y una comunicacion 
notiticando sobre el proceso de certificacion de adjudicacion establecido 
en la parte IV de esta Orden. Esto debe ocurrir denlro de los proximos dos 
(2) dias laborables de haber recibido la documentacion. 
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III. Solicitudes de Reprogramacion de Fondos: 

Sobrantes de $1.00 a $15,000.00 

I. AI recibo de las dos (2) copias de solicitud de rcprogramaci6n del PAE, cl 
Area de Desarrollo de Mereados e Industrias solieitani una certificaci6n de 
deuda y/o sobrante de los fondos asignados por la ADS y la participaci6n 
de la Entidad en el pareo de fondos anteriormente acordado a la Oficina de 
ASltntos Gereneiales. Simultaneamente, el Area de Desarrollo de 
Mercados e Industrias solicitani una eertiticaci6n de multa ala Oticina de 
Secretaria. Las certificaciones deben ser recibidas en la Oficina de 
Desarrollo de Mercados e lndustrias en 0 antes de tres (3) dias de haber 
recibido la solicitud. De cxistir deuda pendiente, sobrante sin devolver 0 

repro!,,'Tamar, falta de compromiso de la entidad en su aportaci6n de rondos 
y alguna multa conla agencia, se notiticara mediante carta a la entidad con 
un limite dc ticmpo para contestar nuestra solicitud de infonnaci6n. Esta 
carta sera emitida por la Ofieina de Desarrollo de Mereados e Industrias 
con un limite de dos (2) dias de haber recibido las certificaciones antes 
mencionadas. 

2. La propuesta se mantendni sin efectos hasta tanto y cuanto la ADS, en 
coordinaci6n con la entidad, evalue y detennine las siguientes aItemativas, 
segun sea el caso: 

Dcudas Sobrantes 
a. Pago Total a. Devolucion T etal 
b. Aeuerdo de Pago h. Restar de la Solicitud Nueva 

Multas Pareo de Fondos 
a. Pago Total a. Presentar justificaci6n de su aportaci6n 
b. Aeuerdo de Pago b. Implantar su compromiso de participaciun 

EI acuerdo debeni ser dentro de un periodo no mayor de tres (3) meses a 
partir dc que la entidad baya recibido las altemativas por parte de la ADS. 
De no lIegar a un acuerdo con la entidad dentro del periodo antes 
mencionado, se dejani sin efecto la solicitud de asistencia econ6mica. 

3. De surgir de la certificaci6n de la Oficina de Asuntos Gerenciales y de la 
Oficina de Secretaria que no existe deuda ni sobrante pendiente ni ningltt1 
tramile legal , la Oticina de Desarrollo de Mercados e Industrias referira 
una copia de la solicitud al Area de RecicIaje y Educacion para su 
evaluaci6n correspondiente. Las solicitudes por parte de empresas 
pri vadas, entidades sin fines de lucro y empresas comunitarias no seran 
evaluadas por el Area de Reciclaje y Educaci6n a menos que la naturaleza 
del proyecto bajo evaluaci6n en donde se utilizan materiales reciclables, 
tales como: neumaticos, aceile usado y composta requiera sus comentarios 
y recomendaciones. Estas ultimas entidades seran revisadas por la Oficina 
de Desarrollo de Mercados e Industrias. 

EI Area de Reciclaje y Educaci6n contara con 10 (diez) dias laborables 
para su respectiva evaluaci6n a partir del recibo de la propuesta y sera 
responsable de evaluar las secciones relacionadas a los siguientes puntos: 
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a. Yo lumen de material recuperado (ultimos tres a cuatro afios). 
b. Por ciento de reciclaje (ultimos tres a cualro afios, aplieable 

solamente a los municipios). 
c. Participacion de la ciudadania. 
d. Uso de los equipos. 
e. Programas estableeidos con fondos PAE y su desempefio. 
f. Informacion general. 
g. Descripcion del Problema. 
h. Situacion actual del programa de reeic1aje a ser desarrollado. 
I. Descripcion detail ada del programa. 
J. Estatus del pro!,'Tama e impacto al ser implantado dc 10 solicitado. 
k. Analisis del usc de los fondos otorgados anteriormente y el 

cumplimicnto con el parco de fondos por parte de la entidad. Esto 
es aplicable a los munieipios y agencias gubemamentales. 

De los resultados de la cvaluaci6n realizada, se preparani un Infonne de 
Recomendaci6n dirigido al Area de Desarrollo de Mercados e Industrias. 
EI Area de Desarrollo de Mercados e Industrias contan\ con 10 (diez) dias 
laborables para su respectiva evaluaci6n a partir del recibo de las 
certi lieaciones y sera responsablc de evaluar las sceciones relacionadas a 
los siguientes puntos: 

a. La procedencia y el uso final de los materiales reeicJables. 
b. Empleos a generarse. 
e. Tabla de pareo de fondos. 
d. Certificaci6n del Area de Finanzas. 
e. Amilisis del uso de los fondos otorgados anteriomlente y el 

cumplimiento con el pareo de fondos por parte de la entidad. 

De los resultados de la evaluacion realizada, se preparara un lnforme de 
Evaluacion. 

4. Del Arca de RecicJaje y Educaci6n identificar que falta informacion 
adicional, se preparani una eomunicacion al Area de Desarrollo de 
Mereados e lndustrias para el desarrollo de la carta final a la entidad. La 
misma sefialara la informaci6n necesaria identificada por ambas areas de 
de aeuerdo con las secciones eorrespondientcs. Esta seni emitida en un 
limite de Ires (3) dias de haber recibido los comentarios del Area de 
RecicJaje y Educacion. 

5. La Entidad debeni presentar 10 solicitado dentro de los pr(\ximos treinta 
(30) dias calendarios a partir de la feeha de recibo de la comunicacion. 

6. Dc scr negativa la evaluacion de la propucsta, el Area de Desarrollo de 
Mercados e Industrias preparani una comunicacion para la consideraci6n 
del Director Ejecutivo basada en las evaluaciones realizadas por dicha 
Oficina y el Area de Reeiclaje y Educacion. La misma sera emitida en 0 

antes de los tres (3) dias posteriores a completar la evaluacion dc la 
solicitud realizada por las areas concemidas. 

7. En el caso en que la informacion que prcsentc la entidad resulte 
satisfactoria, segiJn la evaluacion de las areas concemidas, el Area de 
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Desarrollo de Mercados e Industrias preparan\ un Informe de Evaluacion 
junto con la solicitud de Aprobacion de Presupuesto y la Aprobacion de 
Formalizacion Legal a la Oticina de Asuntos Generales con un limite de 
cuatro (4) dias luego de haber recibido el Informe de Recomendacion del 
Area de Reciclaje y Educaci6n. 

8. La Oficina de Asuntos Gerenciales sometera todos 10 documentos 
mencionados con la informacion necesaria y el presupuesto asignado a la 
Oficina del Director Ejecutivo para su consideracion y aprobacion dentro 
de un limite de tres (3) dias. 

9. Una vez el Director Ejecutivo apruebe toda la informacion present ada, la 
misma sera enviada a la Division Legal para la redacci6n del borrador del 
Contrato. 

10. Tan pronto la Division Lcgal redacte el borrador del Contrato 10 cual 
dcbeni realizar dentro de los diez (10) dias laborables posterior a la fecha 
de recibo dc la documentaeion, referini ellllismo al Area de Desarrollo de 
Mcrcados e Industrias para su revision. 

II. EI Area de Desarrollo de Mercados e Industrias contara con tres (3) dias 
laborables para revisar el borrador del Contra to el cual sen! nuevamente 
referido a la Di vision Legal para su accion corrcspondiente. 

12. La Division Legal contara con tres (3) dias laborables para incorporar los 
comentarios del Area de Desarrollo de Mercados e Industrias y referira el 
borrador final del Contrato para la consideracion de la entidad a traves de 
la Oficina de Desarrollo de Mercados e lndustrias. 

13. EI Area de Desarrollo de Mercados e Industrias debe someter via facsilllil , 
correo c1eclronico 0 regular, copia del Contrato a la entidad dentro de dos 
(2) dias laborables para su revision. Ademils, junto con la copia del 
borrador del Contrato, se debe someter un comunicado notiticando el 
envio del Contrato y a su vez solicitando una respuesta por parte de la 
entidad dcntro de los pr6ximos diez (10) dias laborables una vez recibida 
la copia del Contrato. 

14. De estar de aeuerdo la entidad con el bon'ador final del Contrato, la 
Division Legal prepararil el lllismo en tormalo final l11ientras el Area de 
Desarrollo de Mercados e Industrias coordinani con la Entidad la tlrma del 
mismo. Estas tareas deben reali zarse dentro dc dos (2) dias laborables de 
manera simultanea. 

15. Luego dc obtener la firma de la Entidad, 1a Division Legal coordinan\ la 
tinna del Director Ejecutivo. 

16. Una vez fimlado el Contrato por ambas partes, la Division Legal tendril 
dos (2) dias laborables para someler copia original del Contrato fimlado, 
junto con copia del In forme de Recomendaci6n. copia de la Aproba~i6n de 
Presupuesto y copia de la Aprobacion de Formalizacion Legal al Area de 
Desarrollo de Mercados e Industrias. 

17. Una vez el Area de Desarrollo de Mereados reciba dicha doculllentacion, 
se enviara a la entidad copia original del Contrato dentro de los pr6ximos 
dos (2) dias laborables. 
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Sobrantes de $ 15,001,000 Mayor 

I. AI recibo de las dos (2) copias de solicitod de reprogramacion del PAE el 
Area de Desarrollo de Mercados e Industrias solicitani una certificacion de 
deuda y/o sobrante de los fondos asignados por la ADS y la participacion 
de la cntidad en el pareo de fondos anteriormcnte acordado a la Oticina de 
Asuntos Gerencialcs. Simull<\neamente, el Area de Desarrollo de 
Mcrcados e Industrias solicitara una certificacion de multa a la Otlcina de 
Secreta ria. Las certificaciones deben ser recibidas en la Oficina de 
Desarrollo de Mercados e lndustrias en 0 antes dc Ires (3) dias dc haber 
recibido la solicitud. De existir dcuda pendiente, sobrante sin devolver 0 

rcprogramar, falta de compromiso de la Entidad en su aportacion de 
fondos y alguna multa con la agencia, se notificara mediantc carta a la 
Entidad con un limite de tiempo para contestar nucstra solicitud de 
informacion. Esta carta sera emitida por la Oficina de Desarrollo de 
Mercados e Industrias con un limite de dos (2) dias de habcr recibido las 
certificaciones antes mencionadas. 

2. La propuesta se mantendni sin efectos hasta tanto y cuanto la entidad, en 
coordinacion con la ADS, evalue y determine las siguientes altemativas: 

Deudas Sobrantes 
i:I. Pago Total a. Devoluci6n Tota l 
b. Acuerdo de Pago b. Restar de la Solicitud Nueva 

Mull., Pareo de Fondos 
a. Pago Total a. Presentar justificaci6n de su aportacion 
b. Acucrdo de Pago b. Implantar su compromiso de participacion 

EI acuerdo debeni ser dentro de un periodo no mayor de tres (3) meses a 
partir de que la entidad haya recibido las altemativas par parte de la ADS. 
De no llegar a un acuerdo con la entidad dentro del periodo antes 
mencionado, se dejani sin cfecto la solicitud de asistencia economica. 

3. De surgir de la certi ficacion de la Oficina de Asuntos Gerencia les y de la 
Oficina de Secrctaria que no existe deuda ni sobrante pendiente ni ningun 
tramite Icgal, la Oficina de Dcsarrollo de Mercados e Industrias rcferini 
una copia de la solicitud al Area de Reciclaje y Educacion para su 
evaluacion correspondiente. Las solicitudes por parte de empresas 
privadas, entidades sin fines de lucro y empresas comunitarias no seran 
evaluadas por el Area de Reciclaje y Educacion a menos que la naturaleza 
del proyecto bajo evaluacion en donde se utilizan materiales reciclables, 
tales como: neumaticos, aceitc usado y composta requiera sus comentarios 
y rccomendaciones. Estas ultimas cntidades seran revisadas por la Oficina 
de Desarrollo de Mercados e Industrias. 

EI Area de Reciclaje y Educacion contani con 10 (diez) dias laborables 
para su respectiva evaluacion a partir del recibo de la propuesta y sen! 
responsable de evaluar las secciones relacionadas a los siguientes puntos: 

a. Volumen de material recuperado (ultimos Ires a cuatro aiios). 
b. Por ciento de reciclaje (u ltimos trcs a cuatro ail os, aplicable 

solamente a los municipios). 
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c. Participaci6n dc la ciudadania. 
d. Uso de los equipos. 
e. Program as establccidos con fondos P A E y su desempeiio. 
f. Informaci6n general. 
g. Descripcion del Problema. 
h. Si tuacion actual del programa de reciclaje a ser dcsarrollado. 
I. Descripci6n detail ada del programa. 
J. Estatus del program a e impacto al ser implantado de 10 solicitado. 
k. Amilisis del uso de los fondos otorgados anterionnente y cI 

cumplimiento con eI pareo de fondos por pUl1e de la entidad. Esto 
es aplicable a los municipios y agencias gubernamentales. 

De los resu ltados de la evaluaci6n realizada, se preparara un In forme de 
Recomendaci6n dirigido al Area dc Desarrollo de Mercados e Industrias. 

EI Area de Desarrollo de Mercados e Industrias contara con 10 (diez) dias 
laborables para su respectiva evaluaci6n a partir del recibo de las 
certificaciones y sera responsable de evaluar las secciones relacionadas a 
los siguientes puntos: 

a. La procedcncia y el uso final de los materiales recielables. 
b. Emplcos a generarse. 
c. Tabla de parco de fondos . 
d. Certiticaci6n del Area de Finanzas. 
e. Anal isis del uso de los fondos otorgados anteriornlentc y el 

cumplimiento con e1 pareo de fondos por parte de la entidad. 

De los resultados de la evaluaci6n realizada, se preparani un Infonne de 
Evaluaci6n. 

4. Del Area de Reciclaje y Educaei6n identificar que falta informaci6n 
adicional, se preparara una comunjcaci6n al Area de Desarrollo de 
Mercados e lndustrias para el desarrollo de la carta tinal a la entidad. La 
misma seiialani la informaci6n necesaria identificada por ambas areas de 
de acuerdo con las secciones correspondientes. Esta sera emitida en un 
limite de tres (3) dias de haber recibido los comentarios del Area de 
Rcciclaje y Educaci6n. 

5. La entidad debeni presentar 10 so li citado dentro de los pr6ximos treinta 
(30) dias calendarios a partir de la fecha de recibo de la comunicaci6n. 

6. De ser negativa la evaluaci6n de la propucsta, eI Area de Desarrollo de 
Mercados e Industrias preparani una eomunicaci6n para la consideraci6n 
del Director Ejeeuti vo basada en las evaluaciones realizadas por dicha 
Oficina y el Area de Reciclaje y Educaci6n. La misma sera emitida en 0 

antes de los tres (3) dias posteriores a completar la evaluacion de la 
solicitud realizada por las areas coneernidas. 

7. En el caso en que la infonnaci6n que presente la Entidad resulte 
satisfactoria, segun la evaluaci6n de las areas eoncemidas, el Area de 
Dcsarrollo de Mercados e lndustrias preparara un Informe de Evaluaci6n 
para la consideraci6n del Comite de Cn!di to y los borradores de la 
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bon'ador, se debe someter un comunicado notificando el envio del 
Contrato y a su vez solicitando una respuesta por parte de la entidad 
dentro de los proximos diez (10) dias laborables una vez recibida la copia 
del contrato. 

18. De estar de acuerdo la Entidad con el borrador final del Contrato, la 
Division Legal preparara el mismo en formato tinal mientras el Area de 
Desarrollo de Mereados e Industrias coordinara con la Entidad la firma del 
mismo. Estas tareas deben realizarse dentro de dos (2) dias laborables de 
manera simultanea. 

19. Luego de obtener la firma de la entidad, la Division Legal coordinara la 
finna del Director Ejecutivo. 

20. Una vez finnado el Contrato por ambas partes, la Division Legal tendra 
dos (2) dias laborables para someter eopia original del eontrato finnado, 
junto con copia de la Resolueion Favorable, eopia de la Aprobacion de 
Presupuesto, copia de la Aprobacion de Formalizacion Legal y copia del 
Intonne de Evaluacion al Area de Desarrollo de Mercados e Industrias. 

21. Una vez el Area de DesaITOllo de Mercados reciba dicha documentaeion, 
se enviara a la entidad copia original del Contrato dentro de los proximos 
dos (2) dias laborables. 

IV. Certificacion de Fondos: 

Metodo de Certificacion 

EI otorgamiento de los fondos destinados a la entidad e1egida, se realizani de la 
siguiente manera: 

I. La ADS transferira ala entidad el CfNCUENTA POR CIENTO (50%) de 
la totalidad de los fondos aprobados por cada partida, luego de esta haber 
presentado a la ADS, evidencia de la adjudieacion de los equipos 0 

materiales que seran adquirido mediante la aportacion de la ageneia, segun 
aplique. Esta transferencia esta sujeta a que la Entidad provea evidencia de 
su aportacion de fondos por la cual fue aprobada. 

2. Luego de que la entidad Ie presente a la ADS, una certi ficacion de 
adquisicion y la misma sea verificada y aprobada poria ADS, esta 
transferira a la entidad la cantidad rcstante de los fondos aqui concedidos. 
La entidad elegible enviara a la ADS los siguientes documentos originales 
o sell ados como copia fie! y exacta al documento original: orden de 
compra, factura y cheque cancelado de los fondos aportados por la ADS y 
aportados por la Entidad. Esta documentacion sen! re/erida al Area de 
Desarrollo de Mercados e lndustrias. En un limite de 3 dias laborables y 
mediante memo se referira la certiticaci6n y documentacion a la Oficina 
de Asuntos Gerenciales. 

3. La Oficina de Asuntos Gerenciales sera la responsable de revisal' la 
evidencia y emitira el cheque de las facturas recibidas basado en los pagos 
acordados en la asignacion de fondos establecida en eI Contrato en un 
limite de (tres) 3 dias laborables. De existir alguna irregularidad en la 
documentacion recibida, la Otieina de Asuntos Gerenciales se comunicani 
directamente con la entidad solicitante en un tennino de (tres) 3 dias. 
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4. Las areas concemientes en este proceso deberan mantener una base de 
datos del balance disponible de los fondos que sen! sometida por la 
Oticina de Asuntos GerenciaJcs (dos) 2 dias posteriores a la erogacion de 
los fondos. 

5. La entrega del cheque sera coordinada entre la Ofieina de Asuntos 
Gerenciales y la Oficina de Direcciun. La Oficina de Asuntos Gerenciales 
mantendn\ a la Oficina de Desarrollo de Mercados e Industrias y la 
Oticina de Reciclaje y Educaciun informadas respecto a los desembolsos 
ell1itidos. 

Esta Orden entrara en vigor inrnediatamente sea timlada. 

En la ciudad de San Juan, Puerto Rico hoy '2 J/c.. /4tA' I ( 

L 
Director Ejecutivo 

Autoridad de Desperdieios sur os 


